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STEP

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に

01
設定の流れ

管理者情報の登録

メンバー招待
施工体制クラウド利用権限

個人情報の登録

施工体制クラウドを使用するには、クラウドサービス管理画面での設定が必要です。

クラウドサービス管理画面で「施工体制クラウ
ド」を使用できるように設定する

01

02

03

［ 管理者が行う操作です ］
管理者情報を登録し、クラウドサービスを利用できる状態にします。

［ 管理者が行う操作です ］
　クラウドサービスを利用するメンバーをメールで招待します。
　招待メール送信時に、施工体制クラウドの利用権限を設定します。

［ メンバーが行う操作です ］
招待メールからクラウドサービス管理画面を起動し、個人情報を
登録します。

このマニュアルでは、基本的な操作の流れを説明しています。

クラウドサービス管理画面の詳しい操作については、

「クラウドサービス管理画面  基本操作マニュアル」または「ヘルプ」を

ご覧ください。

詳しい操作方法についてのご案内

P２

P４

P５
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クラウドサービス ID は、ご注文時に送信
させていただいたメールをご確認ください。

管理者情報の登録が完了しました。
※登録されたメールアドレスにメールが送信されます。

クラウドサービス管理画面 施工体制クラウドを操作する前に

01 管理者情報を登録します。

1

2

３

以下のアドレスにアクセスし、クラウドサービス ID・メールアドレスを登録します。

メールの URL からクラウドサービス管理画面を立ち上げます。

https://my.ks-cloud.net/firstログイン用アドレス

入力1

差出人：建設システムクラウドサービス
　　　　（ks-cloud@kentem.co.jp）

件 名 ：「クラウドサービス」登録完了の
お知らせ

2

3

4
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４ 引き続き、名前・パスワードを登録します。

５ 利用規約に同意し 、登録を完了します。

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に

入力5

確認6

8

9

7
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クラウドサービス管理画面 施工体制クラウドを操作する前に

02 クラウドサービスを利用するメンバーをメールで招待します。

１ ［メンバー管理］→［メンバー招待］をクリックします。

２ 招待するメンバーのメールアドレスを入力します。

※個人のメールアドレスをお持ちでない場合は、フリーのメールアドレスをご登録していただく必要がございます。

※登録した各メールアドレスに、招待メールが配信されます。配信されたメールには、有効期限があります。

３ メンバーの権限等を設定し、施工体制クラウドの［利用］にチェックを付けます。

1

設定5

入力3

2

4

6

7
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３ 利用規約に同意し 、登録を完了します。

２ 名前とパスワードを入力します。

［メンバー管理］から、メンバーの権限を変更することができます。

あとでメンバーの権限を変更する場合

03 招待メールから、個人情報を登録します。

1 招待者にはメールが届きます。メールの URL をクリックし、クラウドサービス管理画面を起動します。

1

5

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に

入力2

確認3

4
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6

クラウドサービス管理画面 施工体制クラウドを操作する前に
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STEP

02 クラウドサービス管理画面で新規作成した工事を、「施工体制クラウド」にて選
択します。

01 クラウドサービス管理画面で新規に工事を作成し、工事情報を入力します。

１ ［工事］→ [ 新規工事作成 ] をクリックします。

2 工事情報を入力します。

2

入力3

「施工体制クラウド」で工事を選択する

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に

1
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02 休日設定を行います。

１ ［次へ］をクリックします。

4

5

クラウドサービス管理画面 施工体制クラウドを操作する前に

メンバーを
絞込むことが

できます

3 必要に応じて、メンバーを割当てます。

休日設定を
スキップ

できます。
1
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２ 休日の曜日・祝日を設定します。

３

４

休日の詳細を設定したら、［登録する］をクリックします。

クラウドサービス管理画面上に、工事データが新規登録されました。

設定2

3

4

5

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に
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2 使用する工事を選択します。

１ ［ホーム］の利用可能なアプリ一覧から、［施工体制クラウド］をクリックします。

03 施工体制クラウドにて、使用する工事を選択します。

1

3

2

3 一覧から工事を選択します。

選択

4

クラウドサービス管理画面 施工体制クラウドを操作する前に
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4 初回起動時のみ、初期データ登録画面が表示されます。

［OK］をクリックします。

5

6

クラウドサービス管理画面施工体制クラウドを操作する前に
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「工事で使用する書類分類」を設定すると、ダッシュボード画面にて、管理する書類の登録状態を
一覧形式で確認することができます。

STEP

03 管理する書類を設定します。

01 工事で使用する書類分類を設定します。

工事で使用する書類分類を設定する

１ ［ダッシュボード］をクリックし、［工事で使用する書類分類］をクリックします。

2

工事で使用する書類分類について

1

管理する書類を設定 施工体制クラウドの操作
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２ 管理する書類分類のカテゴリを選択します。

カテゴリ
選択

3

3 表示書類欄または非表示書類欄にて書類分類を選択し、［表示］または［非表示］をクリックします。

5

6

管理する書類を設定施工体制クラウドの操作

書類分類
選択4



14

マスター登録することで、次回の工事で同じ書類分類のセットを使えるようになります。

「登録済みのセットを反映」をクリックし、反映したい書類分類のセットを選択します。

1

3

編集した書類分類のセットをマスターに保存したい場合

1 「現在のセットをマスターに登録」をクリックします。

2 マスターの名前を入力し、［OK］をクリックします。

マスターに登録済みの書類分類のセットを利用したい場合

入力2

1

選択2

管理する書類を設定 施工体制クラウドの操作
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［マスター］から編集可能です。

任意の書類分類を追加したい場合

1 ［マスター］をクリックし、［書類分類］
タブ→［新規追加］をクリックします。

マスターに保存した書類分類のセットを編集したい場合

1

2
3

2 書類分類新規追加画面で、情報を入力し
てください。

編集4

5

3

管理する書類を設定施工体制クラウドの操作

1

2
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STEP

04 施工体制台帳に登録する会社を追加します。
建設業の許可の登録や、書類の登録が可能です。

施工体制に会社を登録する

01 新規に会社を追加して、建設業の許可情報を登録します。

１ ［施工体制］をクリックし、［会社追加］→［会社マスターから追加］をクリックします。 

1

2

3

2 ［新規追加］→［建設業許可証から追加］をクリックします。

4
5

7

3 取り込みたい建設業許可証のデータを読み込みます。

6

会社の登録 施工体制クラウドの操作

拡張子が PDF、PNG、JPG、JPEG 形式のファイルを
取り込みできます。

取り込みできるファイルについて
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02 各種書類をアップロードします。

１ ［ファイルを選択］をクリックして、各種証明書を添付してください。
ドラッグ＆ドロップで追加することも可能です。

1

拡張子が PDF 、PNG 、JPG 、JPEG 、XLSX 、XLS 形式のファイルを登録できます。

アップロードできるファイルについて

会社の登録施工体制クラウドの操作

4 取り込んだ会社情報や建設業許可情報が表示されます。内容を確認・編集します。

確認・
編集8

9
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各書類名の　　をクリックすると、書類をダウンロードできます。

登録書類をダウンロードしたい場合

2 ［確定］をクリックします。

2

台帳編集画面の一覧にて、編集したい会社
を選択し、［会社詳細］をクリックしてくだ
さい。
編集した情報は、会社マスターにも反映さ
れます。

会社の情報を編集したい場合

2
選択1

会社の登録 施工体制クラウドの操作
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3 取り込みたい会社にチェックを付け、［確定］をクリックしてください。

過去の類似工事を参照して施工体制を作成したい場合

1 ［会社追加］→［過去の類似工事から追加］をクリックします。

2 参照したい工事の［選択］をクリックします。

1
2

3

4
5

会社の登録施工体制クラウドの操作
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STEP

05 施工体制台帳を Excel 出力します。出力したファイルは、［ファイル管理］また
は会社詳細画面にて、各会社の書類として登録されます。

施工体制台帳を出力する

施工体制台帳の出力 施工体制クラウドの操作

01 施工体制台帳を出力します。

１ ［施工体制］をクリックし、［施工体制台帳出力］をクリックします。

2 出力する帳票にチェックを付けます。

3 出力対象とする会社にチェックを付けます。

1

2

3

4

5

使用する
帳票を選択
できます。
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施工体制台帳の出力施工体制クラウドの操作

4 出力内容を確認し、［OK］をクリックしてください。

施工体系図に記載する会社の配置設定を編集したい場合

1 施工体制台帳出力画面にて、［体系図配置］→［施工体系図 ( 樹状図形式 )］をクリックします。

2 体系図を編集し、［確定］をクリックしてください。

4

編集3

確認6
7 8

2

1
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STEP

06 建設業の許可票を、外部ファイル（Excel ファイル）として出力します。

建設業の許可票を出力する

建設業の許可票の出力 施工体制クラウドの操作

01 建設業の許可票を出力します。

１ ［施工体制］をクリックし、建設業の許可票を出力したい会社を選択して、
［Excel 出力］ →［建設業の許可票］をクリックします。

2 出力するフォルダーを選択し、ファイル名を入力します。

3 保存された建設業の許可票を確認してください。

1

3

7

4

5

入力6

確認8

選択2
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STEP

07 作業員を新規追加し、作業員名簿に登録します。

作業員を登録する

01 技術者情報を入力します。

１ ［作業員］をクリックし、作業員を追加する会社を選択して、［追加］をクリックします。

2 ［新規追加］をクリックし、技術者情報を入力します。

1

3

4

入力5

作業員の登録施工体制クラウドの操作

選択2



24

02 資格を追加します。

１ 資格の［追加］をクリックします。

2 追加したい資格にチェックを付けます。

1

3

4

3 追加した資格の　　をクリックします。

2

作業員の登録 施工体制クラウドの操作



25

4 資格情報を入力してください。

資格認定証明書
の登録が可能

です。

入力5

6

任意の資格を追加したい場合

1 ［マスター］をクリックし、［資格］タブ
→［新規追加］をクリックします。

2

2 資格新規追加画面で、情報を入力してく
ださい。

編集4

5

3

1

作業員の登録施工体制クラウドの操作
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03 各種書類をアップロードし、その他の技術者情報を入力します。

１ ［ファイルを選択］をクリックして、各種証明書を添付してください。
ドラッグ＆ドロップで追加することも可能です。

1

2 その他の技術者情報を入力します。

3

入力2

作業員の登録 施工体制クラウドの操作
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04 作業員名簿に登録します。

１ 登録する技術者にチェックを付けます。

2 作業員一覧に作業員が追加されたことを確認してください。

21

健康診断の状態や結果、資格
の有効期限などに問題がある
場合は、 　　または　 　が表
示されます。

マークについて

作業員名をクリックして表示される作業員詳細画面の［編集］にて、情報の編集が可能です。

作業員の情報を編集したい場合

1 2

作業員の登録施工体制クラウドの操作
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作業員の登録 施工体制クラウドの操作

05 現場入場情報を登録します。

１ 作業員を選択します。

2 現場入場の［編集］をクリックします。

1

2

4

3 現場入場情報を入力します。

入力3
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STEP

作業員名簿の出力施工体制クラウドの操作

08 作業員名簿を出力します。

作業員名簿を出力する

01 作業員名簿を出力します。

１ ［作業員］をクリックし、作業員名簿を出力する会社を選択して、［作業員名簿出力］をクリックします。

2 出力する帳票にチェックを付けます。

1

3
選択2

4
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作業員名簿の出力 施工体制クラウドの操作

3 出力する作業員にチェックを付け、［確定］をクリックします。

6

5

4 作業員名簿が出力されたことを確認してください。

7 8
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STEP

書類の一括保存施工体制クラウドの操作

09 登録した書類を一括で PDF 保存します。保存した PDF ファイルは、出力ファイ
ル一覧にてダウンロードすることができます。

登録した書類を PDF で保存する

01 書類を PDF 保存します。

１ ［ファイル管理］をクリックし、［登録書類一覧］タブをクリックします。

2 PDF 保存するファイルが登録されている会社を選択します。

2

3

3 PDF 保存したい書類にチェックを付け、［一括 PDF 保存］をクリックします。

1

選択4

5

6
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書類の一括保存 施工体制クラウドの操作

4 PDF 出力形式を選択します。

選択した書類を、１つの PDF ファ
イルにまとめて保存します。
施工体制台帳・作業員名簿単位で
まとめて保存されます。

選択した書類を、書類ごと PDF ファ
イルで保存します。
保存した書類は会社ごとにフォル
ダー分けして保存されます。

PDF 出力形式について

タイプ A

タイプ B

9

選択7

8
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書類の一括保存施工体制クラウドの操作

02 保存した PDF ファイルをダウンロードします。

１ ［出力ファイル一覧］タブをクリックします。

2 ダウンロードするフォルダーまたはファイルを選択し、［ダウンロード］をクリックします。

3

1

選択2

3 指定した保存先に、ファイルが保存されたことを確認してください。

4
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STEP

1

2

3

10 工期（契約）終了日をもとに、工事の施工体制に配置されている会社の有効期
限がある項目（資格・建設業許可・健康診断）に対して、リマインドメールを
送信します。

リマインドメールを設定する

その他の機能 施工体制クラウドの操作

01 送信先を登録します。

１

２

［設定］をクリックし、［工事ごと］タブ→［追加］をクリックします。

リマインドメールを送信するメールアドレスを入力します。

選択中の工事に参加している会社・技術
者の期限をチェックします。

選択した会社とその会社の技術者の期限
をチェックします。

送 信 先 を 削 除 し た い メ ー ル ア ド レ ス に
チェックを付け、［削除］をクリックします。

送信先を削除したい場合

［工事ごと］タブ

［会社マスターごと］タブ

5

チェックを付ける
と、複数の工事を
またいで、送信先
を一括で追加する

ことできます。

［工事ごと］タブと
［会社マスターごと］タブについて

入力4

2
1
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その他の機能施工体制クラウドの操作

02 送信時期を設定します。

１ 送信時期の［編集］をクリックします。

1

3

２ 項目ごとに、リマインドメールを送信する時期を入力します。

入力2

チェックを
付けると、

有効期限が
切れた日にも

リマインドメール
を送信します。
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その他の機能 施工体制クラウドの操作

03 通知する会社を設定します。

１ ［会社マスターごと］タブをクリックし、［追加］をクリックします。

1

2

4

２ リマインドメールを設定する会社を選択します。

会社名で検索
することが
できます。

選択3
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削除したい会社にチェックを付け、
［削除］をクリックします。

通知する会社を削除したい場合

その他の機能施工体制クラウドの操作

1
2
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ご注意

商標および著作権について

（1）本書の内容およびプログラムの一部、または全部を当社に無断で転載、複製することは禁止されております。
（2）本書およびプログラムに関して将来予告なしに変更することがあります。
（3）プログラムの機能向上、または本書の作成環境によって、本書の内容と実際の画面・操作が異なってしまう可能性
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