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01 「DOKO-PLAN」の権限についてご説明します。

DOKO-PLAN の権限の比較

権限とライセンスについて

「DOKO-PLAN」では、表示できる画面や操作できる内容が、アカウントに設定された権限とライセンスによっ
て異なります。

クラウドサービス管理画面
の権限

クラウドサービス管理画面で設定する弊社クラウドサービス

全体のアカウント権限です。

「管理者」「メンバー」「ゲスト」の 3 種類があります。

クラウドサービス管理画面で設定します。

「DOKO-PLAN」
のライセンス

上記「クラウドサービス管理画面の権限」に割り当てる

「DOKO-PLAN」の利用ライセンスです。

「編集ライセンス」「閲覧ライセンス」の 2 種類があり、クラ

ウドサービス管理画面で設定します。

「DOKO-PLAN」
の権限設定

「DOKO-PLAN」で設定する「DOKO-PLAN」内の権限設定です。

「クラウドサービス管理画面の権限」および「DOKO-PLAN の

ライセンス」によって、使用できる機能が異なります。

設定手順は、「アカウントの権限を設定する（P48）」をご確

認ください。
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「DOKO-PLAN」で権限・アカウント別にできることをご確認ください。

クラウドサービス
管理画面の権限 管理者 / メンバー ゲスト

「DOKO-PLAN」
のライセンス 編集ライセンス 閲覧ライセンス

「DOKO-PLAN」
の権限設定 編集 配置 リクエスト

勤怠
入力

全て
オフ

― ―

稼働表 閲覧のみ 配置機能 リクエスト
機能 勤怠機能 閲覧のみ 閲覧のみ 閲覧のみ

※注 1

予定表 〇 〇 〇 〇 閲覧のみ 閲覧のみ ×

実績管理 閲覧のみ 閲覧のみ 閲覧のみ 勤怠入力 × × ×

集計 〇 〇 〇 〇 × × ×

マスター 〇 〇 〇 〇 × × ×

権限設定 管理者のみ 管理者のみ 管理者のみ 管理者のみ × × ×

設定 管理者のみ 管理者のみ 管理者のみ 管理者のみ × × ×

※「〇」：メニューの表示およびデータの登録・編集ができます。
※「×」：メニューに表示されません。
※「閲覧のみ」：データの登録・編集はできません。

注 1：クラウドサービスのアカウントと紐づけられた作業員が配置された案件のみ表示されます。
　　    詳細は、「クラウドサービス管理画面で作成したアカウントと紐づける場合（P13）」をご確認ください。
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設定の流れ

管理者情報の登録

メンバー招待
DOKO-PLAN
ライセンス

個人情報の登録

01

02

03

［ 管理者が行う操作です ］
管理者情報を登録し、クラウドサービスを利用できる状態にします。

［ 管理者が行う操作です ］
　クラウドサービスを利用するメンバーをメールで招待します。
　招待メール送信時に、DOKO-PLAN のライセンスを設定します。

［ メンバーが行う操作です ］
招待メールからクラウドサービス管理画面を起動し、個人情報を
登録します。

このマニュアルでは、基本的な操作の流れを説明しています。

クラウドサービス管理画面の詳しい操作については、

「クラウドサービス管理画面  基本操作マニュアル」または「ヘルプ」を

ご覧ください。

詳しい操作方法についてのご案内

P７

P６

P４

02 DOKO-PLAN を使用するには、クラウドサービス管理画面での設定が必要です。

クラウドサービス管理画面で
「DOKO-PLAN」を使用できるように設定する
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クラウドサービス ID は、ご注文時に送信
させていただいたメールをご確認ください。

２

３

管理者情報の登録が完了しました。
※登録されたメールアドレスにメールが送信されます。

メールの URL からクラウドサービス管理画面を立ち上げます。

01 管理者情報を登録します。

１ 以下のアドレスにアクセスし、クラウドサービス ID・メールアドレスを登録します。

https://my.ks-cloud.net/firstログイン用アドレス

差出人：建設システムクラウドサービス
　　　　（ks-cloud@kentem.co.jp）

件 名 ：「クラウドサービス」登録完了の
お知らせ入力1

2

3

4
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４ 引き続き、名前・パスワードを登録します。

５ 利用規約に同意し、登録を完了します。

9

8
操作ガイドについて

クラウドサービス管理画面にログイ
ンすると、画面右側に操作ガイドが
表示されます。
ガイドの案内にしたがって操作する
ことで、初めての方でも迷わず安心
して製品をご使用いただけるアシス
ト機能です。

入力5

確認6

7
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02 クラウドサービスを利用するメンバーをメールで招待します。

１ ［メンバー管理］→［メンバー招待］をクリックします。

２ 招待するメンバーのメールアドレスを入力します。

※個人のメールアドレスをお持ちでない場合は、フリーのメールアドレスをご登録していただく必要がございます。

※登録した各メールアドレスに、招待メールが配信されます。配信されたメールには、有効期限があります。

３ メンバーの権限等を設定し、DOKO-PLAN の［利用］にチェックを付け、ライセンスを選択します。
※ライセンスの詳細は「DOKO-PLAN の権限の比較（P1）」をご確認ください。

4

1
2

入力3

設定5

6

7
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２ 名前とパスワードを入力します。

03 招待メールから、個人情報を登録します。

１ 招待者にはメールが届きます。メールの URL をクリックし、クラウドサービス管理画面を起動します。

1

入力2

［メンバー管理］より、メンバーの権限を変更することができます。

あとでメンバーの権限を変更する場合
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３ 利用規約に同意し、登録を完了します。

１ ［ホーム］の利用可能なアプリ一覧から［DOKO-PLAN］をクリックしてください。

04 DOKO-PLAN を起動します。

確認3

5

6

4

1

2
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03 案件、作業員、機械・車両、機材の各マスターを登録します。

マスターを登録する

01 案件マスターを登録します。

１ ［案件を追加］をクリックします。

1

WEB 版での操作

kintone からの移行もしくは CSV で取り込む場合は「CSV からマスターを登録する（P21）」をご確認ください。
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２ 必要な項目を設定し、［保存］をクリックします。

3

設定2
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［クラウド工事と紐づけ］から、クラウドサービス管理画面で作成した工事と案件を紐づけること
ができます。また、一部の項目については、案件に上書きすることが可能です。
紐づけを行うと、稼働表の案件一覧で参加している案件が上に表示されます。

１

２

３

クラウドサービス管理画面で作成した工事と紐づける場合

［クラウド工事と紐づけ］をクリックします。

紐づけを行う工事の［選択］をクリックします。

紐づけを行う対象にチェックを付け、［紐づける］をクリックしてください。

1

2

3

4
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02 作業員マスターを登録します。

１ ［作業員］→［追加］をクリックします。

2

２ 必要な項目を設定し、［保存］をクリックします。

4

設定3

1
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2

［アカウントと紐づけ］から、クラウドサービス管理画面で作成したアカウントと作業員を紐づけ
ることができます。［アカウントと紐づけ］から、クラウドサービス管理画面で作成したアカウン
トと作業員を紐づけると、アカウントの氏名が作業員の「氏名」「マグネット名」に取り込まれます。
また、紐づけたアカウントで「DOKO-PLAN」にログインすると、自身のマグネットが選択された
状態になります。
クラウドサービス管理画面の権限が「ゲスト」のアカウントには、紐づけた作業員の案件のみが
表示されるため、ゲスト権限で利用する場合は必ず紐づけを行ってください。

１

２

クラウドサービス管理画面で作成したアカウントを紐づける場合

［アカウントと紐づけ］をクリックします。

紐づけを行うアカウントの［選択］をクリックしてください。

1

2

１ ［機械・車両］→［追加］をクリックします。

03 機械・車両マスターを登録します。

1
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2

２ 必要な項目を設定し、［保存］をクリックします。

4

設定3

1

１ ［機材］→［追加］をクリックします。

04 機材マスターを登録します。
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２ 必要な項目を設定し、［保存］をクリックしてください。

4

設定3
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１

２

協力会社マスターの登録について

［協力会社］→［追加］をクリックします。

必要な項目を設定し、［保存］をクリックしてください。

2
1

4

設定3
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作成した班マスターは、作業員マスターから設定することができます。
班マスターに設定しておくことで、稼働表画面で同じ班の作業員をまとめて配置することができ
ます。詳細は、「作業員をまとめて配置したい場合（P33）」をご確認ください。

１

２

班マスターの登録・設定について

［班］→［追加］をクリックします。

班名を入力し、［保存］をクリックします。

2
1

4

入力3

３ ［作業員］をクリックします。

5
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４

５

６

［班選択］をクリックして表示される班選択画面にて、班を選択します。

［保存］をクリックしてください。

班を設定したい作業員名をクリックし、［編集］をクリックします。

8

6

7

10

選択9

11
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作成したグループマスターは作業員、機械・車両、機材の各マスターから設定することができます。
グループマスターに設定しておくことで、稼働表画面でマグネットをグループごとに絞り込むこ
とができます。詳細は、「マグネットを絞り込みたい場合（P34）」をご確認ください。

１

３

グループマスターの登録・設定について

［グループ］→［同階層］をクリックします。

グループを設定したい機械・車両名をクリックし、［編集］をクリックします。

1
2

3

２ 今回は機械・車両でグループ設定を行います。
［機械・車両］をクリックします。

4

5
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４ ［グループ選択］をクリックして表示されるグループ選択画面にて、グループを選択します。

6

５ ［保存］をクリックしてください。

選択7

8

9
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04
CSV からマスターを登録する
CSV ファイルからマスターを登録します。

WEB 版での操作

手動でマスターを登録する場合は「マスターを登録する（P9）」をご確認ください。

「DOKO-PLAN for kintone」から出力した CSV ファイルを「DOKO-PLAN」に取り込むことができます。
「DOKO-PLAN for kintone」から出力する際、一覧画面で表示されているレコードのみが出力され

ます。すべてのデータを移行する場合は、必ず絞り込みを解除した状態で出力を行ってください。

「DOKO-PLAN for kintone」をお使いの場合

１ 「DOKO-PLAN for kintone」で移行したいマスターのアプリを起動します。
一覧画面右上の　　　→［ファイルに書き出す］をクリックします。

1

2
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２ ［すべて追加］→［書き出す］をクリックします。

3

6

4

３ 状況欄が「完了」に切り替わったことを確認し、CSV ファイルをダウンロードしてください。

確認5
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01 マスターを登録します。

他のマスターの情報を参照する項目がある場合、参照されるマスターのデータを先に取り込む必
要があります。下記のいずれかに該当する場合は、説明の順で取り込んでください。

CSV ファイルの取り込みの順番について

作業員、機械・車両、機材の各マスターでグループを選択している場合

作業員マスターで班を選択している場合

案件マスターで担当者を選択している場合

取り込み順：「グループ」→「作業員」「機械・車両」「機材」

作業員、機械・車両、機材の各マスターで選択されているグループを指定するために、先に「グルー

プ」の取り込みが必要です。

取り込み順：「班」→「作業員」

作業員マスターで選択されている班を指定するために、先に「班」の取り込みが必要です。

取り込み順：「作業員」→「案件」

案件マスターで選択されている担当者を指定するために、先に「作業員」の取り込みが必要です。

１ ［案件を追加］をクリックします。

1
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２ 取り込みたいマスター項目を選択し、［CSV 取り込み］をクリックします。

3

マスターの項目によって、CSV を取り込むボタンや箇所が異なります。

マスターごとの取り込み操作の違いについて

作業員、機械・車両、機材の各マスターの場合

グループマスターの場合

［CSV 入出力］→［CSV 取り込み］をクリックします。

グループマスターは分類ごとにタブが分かれています。上部の［作業員］［機械・車両］［機材］の

すべてのタブ内で［CSV 取り込み］をクリックします。

2

1

1

選択2
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３ ［ファイルを選択］をクリックし、CSV ファイルを選択します。
※ドラッグ＆ドロップで追加することも可能です。

４ ５［次へ］をクリックします。 プレビューで取り込む内容を確認し、［次へ］
をクリックします。

4

5
7確認6
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作業員、機械・車両、機材の各マスターで CSV 取り込みを行った際、読み込み時の処理の指定の
画面が表示されます。既存のデータに上書きしたい場合は、以下の操作を行ってください。

１

読み込み時の処理の指定について

［上書きする］を［ON］にします。

２ 既存データとの照合に使用するマスター側の項目を選択し、［次へ］をクリックします。
※ 更新キーの値が一致する行はデータが更新され、一致しない行やキーが空欄の行は新し
　 く追加されます。
※ CSV ファイルに含めなかった項目は、空欄で上書きされることはなく、元のデータがそ
　 のまま保存されます。
※ kintone から出力した UUID は更新キーとして使用できません。

1

3

選択2
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６ 各項目に割り当てる CSV 列を選択し、［取り込み］をクリックしてください。

選択7

8

CSV ファイルの取り込み時に案件マスターとクラウドサービス管理画面で作成した工事、作業員
マスターとクラウドサービス管理画面で作成したアカウントの紐づけ設定を行うことはできませ
ん。
CSV ファイルの取り込み後に、案件マスターおよび作業員マスターの編集画面から、紐づけを行っ
てください。
設定方法は「クラウドサービス管理画面で作成した工事と紐づける場合（P11）」、「クラウドサー
ビス管理画面で作成したアカウントと紐づける場合（P13）」をご確認ください。

クラウド工事・クラウドアカウントとの紐づけについて
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05 稼働表を作成します。

稼働表を作成する

WEB 版での操作

稼働表の画面について

案件ごとの配置状況を確認できます。
案件一覧1

登録しているマグネットの月間予定を確認できます。
個別表示3

稼働表に表示する配置の種類を切り替えます。
全表示 / 人員配置 / 機械配置 / 機材配置4

表示する案件のまとまりを切り替えます。［案件の
表示管理］から案件の組み合わせを登録できます。

案件の表示切替5

作業員、機械・車両、機材ごとの配置状況を確認
できます。

配置一覧2

1 2 3

縦横の切替7
案件と表示項目（作業員や機材等）の縦横の
配置を入れ替えます。案件を縦に並べるか、
横に並べるかを切り替えて確認できます。

矢印や項目の表示・非表示を設定できます。
設定8

表示する案件を絞り込むことができます。
絞り込み6

表示している稼働表を Excel 出力できます。
Excel 出力9

5

6 7 8 9

4
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01 稼働表を開き、作業員を配置します。

１

２

３

［稼働表］をクリックします。

［編集］をクリックします。

マグネットを作業員欄にドラッグして案件に配置します。

1

2

ドラッグ
3
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稼働表にマグネットを配置した際、下記の条件で左上にマークが表示されます。

マグネットに表示されるマークについて

作業員が案件の担当者に設定されている。

詳細画面でメモが入力されている。

・同じ時間帯に別の案件にも配置されている。

・マスターで設定した予定や期限と重複している。

　作業員：健康診断予定日、外国人ビザ更新予定日

　機械・車両：車検予定日、年次点検予定日

　機材：点検予定日

02 機械・車両と機材を配置します。

１ ［機械・車両］をクリックします。

1
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２

４

３

マグネットを機械・車両欄にドラッグして案件に配置します。

マグネットを機材欄にドラッグして案件に配置します。

［機材］をクリックします。

ドラッグ

ドラッグ

2

4

3
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編集モード中に配置したマグネットをクリックすると、詳細画面が開きます。

配置したマグネットを修正・削除したい場合

作業時間を変更することができます。
作業時間1

案件からマグネットの配置を削除します。
※マスター情報は削除されません。

削除3

内容を登録します。
登録4

メモを入力することができます。
※入力するとマグネットにメモのマークが付きます。

メモ2

1

2

43

編集モードで、セルを選択し、配置情報をまとめて操作することができます。
選択後はキーボードの矢印キーでのセル移動も可能です。下部のボタン、またはキーボードの
ショートカットキーから実行することができます。

セルをまとめて選択して操作したい場合

選択したセルの内容（作業内容、作業員、機械・車両、機材）をコピーします。
コピー（Ctrl + C）1

コピーした内容を、別の案件の同じ項目のセルに貼り付けます。
貼り付け（Ctrl + V）2

選択したセルの配置をまとめて削除します。
削除（Delete）3

1 2 3
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作業員マスターで班設定を行うことで、稼働表の画面で作業員をまとめて配置することができます。
班マスターの登録方法は「班マスターの登録・設定について（P17）」をご確認ください。

１

２

作業員をまとめて配置したい場合

［稼働表］→［編集］をクリックします。

　　をクリックし、班名を配置したい作業員欄にドラッグしてください。

1

3

2

ドラッグ

班名にチェックを
付けることでマグ
ネットを絞り込む
こともできます。

4
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作業員、機械・車両、機材の各マスターでグループ設定を行うことで、稼働表の画面で絞り込ん
で表示することができます。グループマスターの登録方法は「グループマスターの登録・設定に
ついて（P19）」をご確認ください。

１

３

２

マグネットを絞り込みたい場合

［稼働表］→［編集］をクリックします。

　　をクリックします。

絞り込みたいグループ名にチェックを付け、絞り込まれたことを確認してください。

1
2

3

4

確認5
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03 作業内容を登録します。

１

２

作業内容欄のセルをクリックします。

作業内容を入力し、［登録］をクリックしてください。

1

3

入力2
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案件ごとに「その日に必要な作業員の人数」を登録・共有することができます。
配置する作業員が決まっていない段階でも、先に必要な人数だけを伝えておくことができます。

リクエスト機能について

リクエストモードを表示します。
※今日以降の日付を表示している時のみ表示されます。

リクエストモードを終了します。

人数の入力画面が開きます。
その日に必要な作業員の人数を登録すると、作業員欄に必要な人数と配置済みの人数が表示されるように
なります。

3

2

1
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案件に配置した作業員や協力会社の勤怠実績を入力することができます。

勤怠機能について

勤怠モードを表示します。

勤怠モードを終了します。

勤怠実績の入力画面が開きます。
以下の項目を入力することができます。
作業員：定時（人工）、時間、残業、深夜、早出
協力会社：人数

作業員欄のセル

2

1

3
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06
稼働表に配置する

スマートフォン版での操作

スマートフォン版の「DOKO-PLAN」で稼働表に作業員、機械・車両、機材を

配置します。

編集モード中に配置したマグネットをクリックすると、詳細画面が開きます。

配置したマグネットを修正・削除したい場合

案件ごとに作業員、機械・車両、機材を配置・確認できます。
案件一覧1

登録しているマグネットの月間予定を確認できます。
個別表示3

健康診断や車検等の期限と予定を確認できます。
予定表4

作業員、機械・車両、機材ごとの配置状況を確認できます。
配置一覧2

1 2 43
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１

３

２［案件一覧］をタップします。

［配置］をタップします。

作業員欄をタップします。

01 案件一覧を開き、作業員を配置します。

2

配置する作業員が決まっていない
段階でも、先に必要な人数だけを
伝えておくことができます。
※今日以降の日付を表示している
時のみ表示されます。

リクエスト機能について

3

1
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４ 配置する作業員をタップし、［登録］をタップしてください。

4

5

スマートフォン版の「DOKO-PLAN」をホーム画面に追加すると、アイコンから起動することがで
きます。ご利用の端末に合わせて、以下の手順で設定してください。

・IOS、iPadOS / Safari
画面下部の［共有］→［ホーム画面に追加］→［追加］

・Android / Chrome
画面右上の［　　］→［ホーム画面に追加］→［インストール］

ホーム画面に「DOKO-PLAN」のアイコンを追加したい場合
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07
予定を登録する
予定表から予定を登録します。

WEB 版での操作

01 予定表を開き、予定を登録します。

１

２

［予定表］をクリックします。

マグネットを日付欄にドラッグします。

1
項目ごとのマス

ター画面を開くこ
とができます。

当月と翌月を
切り替える事が

できます。

ドラッグ
2
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３

４

日付欄をクリックします。

必要な項目の設定を行い、［登録］をクリックしてください。

3

設定4

5
予定を削除

することがで
きます。

メモ欄を追加・
削除することが

できます。
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08
予定表を確認する
スマートフォン版の「DOKO-PLAN」で、予定表を確認します。

スマートフォン版での操作

01 予定表を確認します。

１ ［予定表］をタップしてください。

スマートフォン版の「DOKO-PLAN」
では、予定表は確認のみとなりま
す。予定の登録・削除を行いたい
場合は WEB 版から操作が必要です。
詳 細 は「 予 定 を 登 録 す る（P41）」
をご確認ください。

予定表について

1

日付欄をタップ
することですべて

の予定を確認
できます。
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作業員と協力会社の実績を集計・出力する

作業員と協力会社の実績を集計し、Excel 出力します。

WEB 版での操作

09
実績管理の画面について

作業員および協力会社別の工数集計表を表示
します。

作業員と協力会社1

作業員および協力会社別の勤怠提出状況を表
示します。

勤怠提出状況3

作業員別の建退共出面表を表示します。
建退共出面表4

作業員と協力会社の表示を切り替えます。協力会
社では、集計期間に稼働した人数を表示します。

作業員 / 協力会社5

案件別の工数集計を表示します。
案件別工数集計2

1 2 3 4

集計する期間を指定します。
集計期間7

表示する案件を絞り込みます。
案件選択6

締め日の設定を行います。
締め日8

65

7 8
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01 実績管理を Excel 出力します。

１

２

［実績管理］をクリックします。

［Excel 出力］をクリックしてください。

1

2
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WEB 版での操作

集計の画面について

機械・車両または機材の稼働実績を月単位で表
示します。

稼働実績表1

機械・車両または機材の稼働実績を任意の期間
を指定して案件ごとに集計して表示します。

実績集計表2

1 2

3 4

機械・車両と機材の表示を切り替えます。
機械・車両 / 機材4

表示する案件を絞り込みます。
案件選択3

表示する年月を指定します。
年月選択5

5

10 機械・車両と機材の稼働実績を集計し、Excel 出力します。

機械・車両と機材の稼働実績を集計・出力
する
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01 稼働実績表を Excel 出力します。

１

２

［集計］をクリックします。

［Excel 出力］をクリックしてください。

1

2
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11 アカウントごとの権限設定を行います。

アカウントの権限を設定する

WEB 版での操作

権限設定の画面について

表示するアカウントをライセンスごとに絞り込
みます。

すべて / 編集 / 閲覧1

キーワードを入力してアカウントを検索します。
キーワードを入力2

1 2

3

チェックを入れて、アカウントごとに操作でき
る機能を設定します。
※「編集」のチェックを外すと、すべての項目                  
　  のチェックが外れます。

編集 / 配置 / リクエスト / 勤怠入力4

アカウントの利用ライセンスを表示します。
※閲覧ライセンスの場合、権限は設定できません。

ライセンス3

4
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01 権限設定を行います。

１

２

３

［権限設定］をクリックします。

アカウントごとに、権限の設定を行います。

［保存］をクリックしてください。

1

2

3
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12 会社名と画面に表示する項目を設定します。

会社名と表示項目を設定する

WEB 版での操作

この設定は同じクラウドサービス ID 内のすべてのアカウントに反映されます。

01 会社名と表示する項目を設定します。

１

２

［設定］をクリックします。

会社名を入力します。

1

2
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３

４

表示設定で、必要な項目を設定します。

［保存］をクリックしてください。

設定3

4
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ご注意

商標および著作権について

（1）本書の内容およびプログラムの一部、または全部を当社に無断で転載、複製することは禁止されております。
（2）本書およびプログラムに関して将来予告なしに変更することがあります。
（3）プログラムの機能向上、または本書の作成環境によって、本書の内容と実際の画面・操作が異なってしまう可能性

があります。この場合には、実際の画面・操作を優先させていただきます。
（4）本書の内容について万全を期して作成しましたが、万一ご不審な点・誤り・記載漏れなどお気付きの点がございま

したら、当社までご連絡ください。
（5）本書の印刷例および画面上の会社名・数値などは、実在のものとは一切関係ございません。

Microsoft、Windows、Excel、Word は、米国 Microsoft Corporation の米国およびその他の国における商標または登録商標です。

Adobe、Acrobat は Adobe KK（アドビ株式会社）の商標です。

その他の社名および製品名は、それぞれの会社の商標または登録商標です。

株式会社  建設システム　〒417-0862　静岡県富士市石坂 312-1　　TEL 0570-200-787
2026 年 9 月 28 日 発行

DOKO-PLAN 2026 年 9 月リリースこのマニュアルは、 の画面で作成しています。

機能・操作に関するサポートコンテンツを多数ご用意しております。
よくあるご質問（FAQ）、PDFマニュアルなどをご確認いただけます。
業務効率化や不明点の確認・学習にお役立てください。

ソフトの操作に困ったら「サポートページ」をご活用ください！

KENTEM サポート
サポート

など

FAQ マニュアルお知らせ
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